LAJOMIZSE ES FELSOLAJOS KOZNEVELESI, EGESZSEGUGYI ES SZOCIALIS
KOZSZOLGALTATO TARSULASANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

1. Lajosmizse ¢s Felsolajos Koznevelési, Egészségiigyi €és Szocialis Kozszolgaltatd
Tarsulasanak Tarsulasi Tanacsa (tovabbiakban: Tanacs) a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettsége alapjan az
alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

2. A Szabdlyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban
Lajosmizse ¢és Felsdlajos Koznevelési, Egészségligyi ¢és Szocidlis Kozszolgaltatd
Térsulasanak (a tovabbiakban: Tarsulds) kozbeszerzéseire, ¢és kozbeszerzési eljarasaira
vonatkoz6an meghatéarozza kiilondsen:

a) a kdzbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

b) a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét,

c) a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal,
d) a kozbeszerzési eljarads soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket.

3. A Tarsulas kozbeszerzési eljarasait Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) - a Tandcs dontése szerint esetlegesen felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadé (a tovabbiakban: Lebonyolité) bevonasaval - a Hivatal
mindenkor hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatarozottak figyelembe
vételével késziti eld és hajtja végre.

4. A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a vonatkozo
jogszabdlyokon tul a Kozbeszerzési Hatosag ajanlasait, atmutatoit, és a Kozbeszerzési
Hatosag elnokének tajékoztatodit, valamint a Kozbeszerzési Dontobizottsag oszkollégiumi
dllasfoglalasat is.

A Szabalyzat hatalya

5. A Szabdlyzat hatalya kiterjed valamennyi személyre, akit a kozbeszerzési eljarasba az
Tarsulas vont be sajat oldalan; igy kiilondsen:

a) a Hivatal Szabalyzatban meghatarozott szervezeti egységeire és vezetdire, ligyintézdire,
tovabba a kozbeszerzési eljardasba eseti jelleggel bevont hivatali vezetokre, iigyintézokre;

b) a Térsulés altal megbizott Lebonyolitokra — a Lebonyolitéo megbizasanak tartalma szerint-,
c¢) Hivatal belso ellendre,

d) a biralobizottsagra,

e) a dontéshozo6 személyekre.

6. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsulas minden olyan kdzbeszerzési szerzodésére -
ezen beliil arubeszerzésére, épitési beruhdzasara, szolgéltatds megrendelésére, - tovabba



¢épitési koncesszid avagy szolgaltatdsi koncesszio targy(l beszerzésére, amelynek értéke a
beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési
torvényben meghatdrozott kozbeszerzési értékhatart, és alkalmazni kell ra a Kbt
rendelkezéseit. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati
eljarasok esetén is.

7. Jelen szabalyzat hatdlya nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, amelyekhez az
ajanlatkéré tamogatast (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe €és a tamogatast nyujtd szerv,
szervezet az ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tamogatasi szerz0dés megkotésekor,
vagy azt megeldzden eldirja, hogy a jelen szabalyzattdl eltéré modon hatarozza meg a
feleldsségi rendet, a bizottsag Osszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az esetben a Tarsulasi
Tanacs elndke jogosult — az adott kozbeszerzések targya szerint érintett bizottsag elnoke
véleményének kikérése mellett - Kbt 27. § (2) bekezdése alapjan legkésobb az adott
kozbeszerzési eljaras elokészitését megeldzden eseti szabalyzatban meghatarozni a Kbt. 27. §
(1) bekezdésében foglaltakat (a kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felel0sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét,
osszhangban a vonatkozo jogszabdlyokkal, tovabbd az eljaras soran hozott dontésekért
felelos személyt, személyeket, vagy testiileteket.)

8. Jelen szabalyzat nem terjed ki azokra a kdzbeszerzésekre, melyekre - a Kbt. 117. § (1)
bekezdése alkalmazasa esetén — az ajanlatkéré onallo eljarasi szabalyokat alakit ki. Ebben az
esetben az ajanlatkérd eseti szabalyzatot alkot. Az eseti szabalyzat megalkotasardl a Tarsulési
Tandacs elndke dont.

A kozbeszerzés tisztasagat, az alapelvek érvényesiilését szolgalé rendelkezések

9. A kozbeszerzési eljaras elOkészitésébe, illetve lefolytatdsdba barmilyen mddon bevont
személy haladéktalanul koteles irasban, részletesen tajékoztatni a Tarsulasi Tanacs elnokét, ha
egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat
veszélyeztetd €s a Kbt. alapelveit, sértd cselekményt észlel.

A jogszerii kozbeszerzést megalapozo szabalyok

10. Kozbeszerzési eljarast inditani, felhivast kozzétenni, vagy az ajanlatételre kozvetleniil
felhivottak részére megkiildeni csak akkor lehet, ha

a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése (Kbt. 3. § 22. pont) soran megallapithato, hogy a
beszerzés finanszirozasara a Tarsulas éves koltségvetésében a sziikséges eldiranyzat
rendelkezésre all, vagy rendelkezik arra vonatkoz6 biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll, vagy

b) a tobb év alatt megvaldsuld beszerzés esetén a beszerzés elsd évében az aranyos
fedezet a Tarsulas koltségvetésében rendelkezésre all €s a Tanacs hatarozatban kotelezettséget
vallal a beszerzés tobbi évében sziikséges fedezet biztositdsara, vagy rendelkezik arra
vonatkozo6 biztositékkal, hogy a részteljesités iddpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre
all, vagy

c) az ajanlatkérd tdmogatasra iranyuld igénye (palyazat) benyujtasra keriilt, vagy ilyet
fog benytjtani, és a Tandcs a sziikséges Onrész biztositasarol hatarozott.

Ertelmezé rendelkezések



11. A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.,
valamint a végrehajtasara kiadott kormdanyrendeletek c¢loirasai, definicidi szerint kell
alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definiciot, és amennyiben a definidlas
sziikséges, Uigy az ajanlati felhivasban, vagy a dokumentacioban kell gondoskodni a fogalmak
pontos, egyértelmii meghatarozasarol.

Il. FEJEZET
SZEMELYEK

A Lebonyolito

12. A Tanacs ¢és a Tarsulasi Tandcs elnoke felelos akkreditilt kozbeszerzési
szaktandcsadoval — a dontési, jovahagyasi feladatokat leszamitva — barmely kozbeszerzési
feladat ellatasara megbizasi szerzodést kothet. Lebonyolito igénybevétele esetén az ellatando
feladatokat, feleldsségi koroket a Lebonyolitoval kotott megbizési szerzodés (megallapodas)
tartalmazza.

13. Abban az esetben, amikor a Kbt. vagy e Szabdlyzat felelds akkreditilt kozbeszerzési
szaktandcsado igénybevételét irja eld, annak kozremiikodéséért f0szabaly szerint a Tarsulasi
Tandcs elndke felel.

14. A Lebonyolitonak meg kell felelnie a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadokra
vonatkozo jogszabdlyoknak, és rendelkeznie kell a kiilon jogszabdlyokban meghatdrozott
feleldsségbiztositassal.

15. A Lebonyolitéval kotott megbizasi szerzoédésben szerepeltetni kell azt a kitételt, mely
szerint a megbizott elfogadja, hogy Lajosmizse és Felsdlajos Koznevelési, Egészségiigyi és
Szocialis Kozszolgaltatd Tarsuldsanak Tarsuldsi Tandcsanak Kozbeszerzési Szabalyzata a
megbizasi szerzodés részét képezi, igy azt magara nézve kotelezoként ismeri el. A
Lebonyolito részére e Szabdlyzat egy példanyat a vele kotendd megbizési szerzddéshez
csatolni kell, mint a szerz6dés részét képez6 mellékletet.

A biralébizottsag
16. A Dbiralobizottsag az egyes koOzbeszerzésekben kotelezden résztvevd, legalabb
hdromtagu, eseti bizottsag, amelynek tagjait a Tarsulasi Tanacs elndke jeloli ki a 17. pontban
foglaltaknak megfelelden, az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositdas

vagy indokolas (Kbt. 71-72. §) megadasat koveté - Kbt. szerinti elbirdaldasara és értékelésére.

17. A biralobizottsag tagja

a) legalabb egy pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,

b) unios értékhatdrt eléré vagy meghalado értékii kozbeszerzés esetében legalabb egy
felelos akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado,

c) legalabb egy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy,

d) legalabb egy jogi szakértelemmel rendelkez6 személy,

e) a Hivatal szakértelemmel rendelkez6 koztisztviseldje, aki épitési beruhdzas/épitési

koncesszio esetén kizarolag az adott szakteriileten szakiranya felséfoku végzettséggel
rendelkezd személy lehet,

f.) legalabb egy f6 kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6
személy.



18. FEpitési beruhdzas/épitési koncesszio esetén - lehetdség szerint - a kivitelezési
tervdokumentacié felelds tervezoje, a beruhdzas leendd miiszaki ellendre a biralobizottsag
tagja. A birdlobizottsag kialakithaté gy is, hogy egy személy tobb jelen Szabalyzatban
felsorolt kritériumnak is megfelel, tovabba a kiozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivds és
a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordan és az
eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljardasba bevont
személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

19. A birdlobizottsag iilését a biralobizottsag elniéke, annak akaddlyoztatisa esetén a
Tarsuldasi Tandcs elnoke hivja ossze az iilés helyének és idejének a megjelolésével. A
biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint a fele, de legaldbb hdarom tag jelen
van. Hatdrozatképtelenség fenndllasakor a birdlobizottsag elnoke, annak akaddlyoztatisa
esetén a Tarsulasi Tandcs elndke ujabb birdlobizottsdagi iilést hiv dssze. A birdld bizottsag
dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza. A birdlobizottsdag elnike és tagjai 1-1 szavazati
joggal rendelkeznek. SzavazategyenlGség esetén a biralobizottsag elndokének szavazata dont.
A birdlobizottsag tagjai kizardlag igennel, vagy nemmel szavazhatnak.

20. A biralobizottsag zart llést tart. A birdlobizottsag munkdjardl egy eredeti aldirasokkal
ellatott, a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti jegyzokonyvet kell késziteni. A biralobizottsag
iilésén és egyéb eljarasi cselekményeknél — nem szdmitva a bontds, eredményhirdetés, avagy
a targyalas aktusait — a biralobizottsag tagjain, illetve a jegyzokonyvvezetdn kiviil csak az
lehet jelen, akinek meghivasardl a biralobizottsdg hatdroz, avagy akit a Tarsulasi Tanacs
elndke meghiv, tovabba a Tanacs tagja, amennyiben az adott kdzbeszerzésre vonatkozdan a
jelen Szabalyzat 1. melléklete szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot
megtette. Az lilés a birdlobizottsdg elndke avagy a Tarsuldsi Tanacs elndke altal alairt
meghivoval avagy a birdlobizottsdg hatdrozatival hivhatdo Ossze gy, hogy a meghivot
lehet6ség szerint az iilést megel6z6 6t nappal kézbesiteni kell. Amennyiben a birdlobizottsag
elnokével, vagy tagjaval szemben osszeférhetetlenségi ok all be, ugy a kiesett tag, vagy elnok
helyére a Tarsulasi Tandcs elnéke uj elnékot, vagy tagot jelol ki.

21. A bontasi cselekményen kizarolag a Kbt. 68. § (3) bekezdése szerinti személyek, a
targyaldson a Tarsuldsi Tanacs elndke altal a targyalds menete keretében meghatarozott
személyek lehetnek jelen. A biralobizottsag jogosult az elndk tavollétének idejére teljes kori
helyettest jelolni. A birdlobizottsag ligyrendjét — amennyiben ugy dont - maga hatarozhatja
meg, melynek hianydban a birdlobizottsag ligyrendi szabalyaira a jelen szabalyzat az
iranyado.

22. A biralobizottsag elndke koteles ellendrizni, hogy a kozbeszerzési eljaras valamely
europai unios alapokbol szarmazo tamogatisok felhasznalasanak rendjérél szolo
jogszabalyban meghatdrozott szerv ellendrzésének hatdlya ald tartozik-e. Amennyiben az
adott kozbeszerzési eljdaras meginditisanak a jogszabdlyban meghatdrozott ellendrzd szerv
jovahagydsa (kiozbeszerzési szabdlyossdagi tanusitvany) a feltétele, e jovahagyds meglétét a
birdlobizottsag elnoke koteles ellenorizni.

A dontéshozo személyek



23. A dontéshoz6 a kozbeszerzés érdemi kérdéseiben (felhivas és dokumentacio jovahagyasa;
eljaras eredményességérdl, vagy annak eredménytelenségérol a dontés meghozatala; az
eljarast lezaro dontés meghozatala) a Tarsulasi Tanéacs elndke. Jogszabalyi, avagy palyazati
eldirés, irdnyitd hatdsag, egyéb szerv, avagy a Tandcs dontése esetén, valamint a kozosségi
értékhatar feletti eljarasok esetén a Tanacs.

24. A kozbeszerzés eljarasi kérdéseiben (minden olyan dontést vagy jovahagyast igényld
kérdés, alairand¢ irat, amely nem tartozik a fent irt ,,érdemi dontések” kozé; igy tobbek kozott
a felhivdas  visszavonasa, modositasa, ajanlattételi  hataridd  meghosszabbitésa,
eredményhirdetés elhalasztasa, eljaras felfliggesztése) a dontéshozo a Téarsulasi Tanacs
elnoke. Valamennyi harmadik személynek sz616 kozbeszerzési kiildeményt, levelet, tovabba
hirdetményt a Tarsulasi Tanacs elndke ir ala.

I11. FEJEZET
ATFOGO FELADATOK

A Szabalyzat

25. A Hivatal altal el0készitett Szabalyzatot, valamint annak mddositdsdat a Tanacs fogadja
el.

A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv”

26. A Hivatal a Tarsulas targyévi koltségvetésében, illetve a Tarsulds altal fenntartott
intézmények altal beszolgéltatott adatok alapjdn minden koltségvetési év elején — legkésdbb
marcius 31. napjaig - ¢éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési
terv) - és az ehhez tartozo elGterjesztést - készit el6 az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.
A kozbeszerzési tervet a Tarsulasi Tanacs elndke terjeszti el0 és a Tanacs hagyja jova.

27. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljaras targyai (1. arubeszerzés,
2. szolgéltatds-megrendelés, 3. épitési beruhdzas, 4. épitési koncesszid és 5. szolgaltatasi
koncesszi0) szerinti bontasban a kdzbeszerzes

a) sorszamat,

b) kozbeszerzés targyit,

b) iranyado eljarasrendjét,

¢) tervezett eljardstipust,

d) eljaras tervezett meginditdsat,

tovabba az esetleges egyéb megjegyzést (dontéshozd a Téarsuldsi Tanacs; egybeszamit
valamelyik sorral; palydzat eredményétdl fliggden meginditando; eldzetes Osszesitett
tajekoztatot késziteni kell ra; stb.).

28. A targyévben, de még a kozbeszerzési terv elfogadasat megel6zéen megkezdett
kozbeszerzésekrdl a Hivatal nyilvantartast vezet, és a kdzbeszerzési tervbe a nyilvantartdsban
szerepld kozbeszerzéseket felvezeti.

29. A kdzbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest modositott kozbeszerzési
igény esetén a kozbeszerzési eljards lefolytathato, ha a kozbeszerzési igény elére nem
lathato okbol, vagy egyéb valtozas miatt meriilt fel, de a kozbeszerzési tervet modositani kell.



A modositasra iranyulo eldterjesztést a Hivatal késziti el indokoléssal egyiitt, a Tdrsuldsi
Tandcs elnoke terjeszti elo, és a Tandcs hagyja jova.

30. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Hivatal gondoskodik a kdzbeszerzési terv naprakész
vezetésérdl és honlapjdan valo kézzétételérol, tovabba frissitésérol, valamint a jogszabdlyban
meghatdrozott kozzétételi kitelezettség teljesitésérol.

31. A kozbeszerzési tervet és valamennyi kozbeszerzési iratanyagot legalabb a kozbeszerzési
eljaras lezarulasdatol ot ¢évig — jogszabdly eltéré rendelkezése hianydaban az ott
meghatdrozott idotartamig - meg kell orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezésétol szamitott ot évig kell megorizni. A
megorzésr0l a Hivatal koteles gondoskodni, az Iratkezelési Szabalyzat megfeleld
alkalmazasaval. A dokumentalasért f0 szabaly szerint a Hivatal jegyzdje felel. A Lebonyolito
altal elvégzett eljarasi cselekmények e Szabalyzat szerinti dokumentalasardl a Lebonyolito
koteles gondoskodni, azért feleldsséggel tartozik. A Lebonyolito igénybevételével lefolytatott
eljarasok esetén, a keletkezett dokumentumok kezelésének rendjét (ajanlatkérének torténd
atadas idOpontja, stb.) a megbizasi szerzédésben kell rendezni.

32. A Kozbeszerzési Hatosag vagy a mds feladat és hatdiskorrel rendelkezd ellendrzo
szervek kérésére a kozbeszerzési tervet — a Hivatal altal elokészitett levéllel- a Tarsulasi
Tanécs elndke kiildi meg.

Jogorvoslati eljarasban az Tarsulas oldalan kozremiikodé személyek

33. A Tarsulast a jogorvoslati eljarasban a kozbeszerzési eljarasban kozremiikodo jogi és
sziikség esetén egyéb szakértelemmel rendelkezd személy képviseli, arra iranyulo
meghatalmazas alapjdan.

34. Amennyiben a jogorvoslati eljaras targya olyan ajanlatkéréi dontés, amely ellen az 68.
pontban meghatarozott személy tiltakozott, ajanlatkérd nevében eljard személy koteles
helyette mas megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyt a képviselettel megbizni. Ebben
az esetben a dontést tamogat6 személyek kotelesek a jogorvoslati eljarasban kozremiikodni.

A kozbeszerzési eljaras dokumentalasanak egyéb szabalyai

35. Valamennyi jelen szabdlyzat hatalya ala tartozo személy koteles a jelen szabalyzatban
foglalt valamennyi feladatat irasban teljesiteni, avagy dokumentalni.

36. A Hivatal az eljaras soran keletkezett iratokat a jogosult eredeti vagy —amennyiben az
eredeti mast illet — masolati példanyban begyljteni, és koteles a rendelkezésére allo teljes
iratanyag Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti megbrzésérél gondoskodni.

Nyilvanossag biztositasa

37. A Tarsulas koteles a Kbt. 43. § szerinti adatokat, informéaciokat, hirdetményeket a Kbt.-
ben meghatdrozott hataridén Dbeliill kozbeszerzési eljarasonként csoportositva a
tagonkormanyzatok honlapjan, illetve a Kozbeszerzési Hatosag dltal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban kozzétenni. A Hivatal gondoskodik tovabbéa a szabalyszerlien
jovahagyott felhivasok megkiildésérdl, hirdetmények, valamint tdjékoztatok kozzétételérdl,
tovabba a megjelent hirdetmények ellendrzésérdl és esetleges helyesbitésérdl, kiilonds



tekintettel a felhivasokat tartalmazo hirdetményekre. Amennyiben sziikséges, gondoskodik a
Dokumentaci6 atadasarol (ellenérték fejében vagy ingyenesen), vezeti a nyilvantartast a
Dokumentaciot atvettekr6l. A Hivatal koteles tovabba gondoskodni a Kbt. 43. § -a szerinti
kozzétételrol.

Elozetes tajékoztatas

38. A kozbeszerzési tervet és a dontéshozok szandékat alapul véve a Hivatal elozetes
osszesitett tdajékoztatot készithet az adott évre, illetoleg az elkovetkezo legfeljebb tizenkét
honapra tervezett olyan kiozbeszerzésekrol, amelyekre teljesiilnek a Kbt. 38. §-aban foglalt
feltételek. Elozetes dsszesitett tajékoztato készitése esetén a Hivatal hirdetményt készit kiilon
jogszabdalyban meghatdrozott minta szerint, amelyet a Tarsuldasi Tandcs elnoke
jovahagyadsdt kovetéen kozzétesz a Kbt.-ben és az egyéb vonatkozo jogszabdlyokban
foglaltak szerint.

A kozbeszerzések ellenorzése

39. A kozbeszerzések torvényes lefolytatasat foszabaly szerint a Hivatal jegyzdje ellendrzi. A
kozbeszerzések belsd ellendrzésérdl a Hivatal belsd ellendére gondoskodik a Tarsulas
tagdnkormanyzatai Képviseld-testiiletei altal jovahagyott éves belsd ellendrzési terv alapjan.
A Hivatal bels6 ellenére koteles a kozbeszerzésekkel kapcsolatos belsé ellendrzési terv
jovahagyasat kovetden a tervnek megfelelden a belsé ellendrzést lefolytatni.

40. A kiils6 szakértd igénybevételével jard kdzbeszerzési eljarasban a kiilsd szakértével kotott
megbizasi szerz6désben szerepeltetni kell, hogy a Szabdlyzatban megjelolt személyek
folyamatosan ellendrzést gyakorolhatnak a szakértdi tevékenység ellatasa felett. Utobbi
kitételnek a megbizasi szerz6désben vald szerepeltetéséért a Hivatal jegyzdje felel.

41. Az ellendrzést gyakorldo személy koteles — a Lebonyolito igénybevétele esetén - a
Lebonyolito tevékenysége korében felmeriilt barmely altala tapasztalt szabalytalansagrol a
Hivatal jegyz0jét és a Tarsuldsi Tanacs elnokét haladéktalanul értesiteni.
Az éves statisztikai 0sszegezés

42. A Hivatal a Kbt., valamint az egyéb vonatkozo rendelkezések alapjan minden évben éves
statisztikai 0sszegezést készit elo, amelyet a Tarsuldsi Tandcs elnoke fogad el, és ir alda. Az
éves statisztikai dsszegezés targyévet kiovetd év mdjus 31. napjaig torténo kozzétételérol a
Hivatal gondoskodik.

Beszerzés a kozpontositott kozbeszerzési eljaras alapjan

43. A kozpontositott kozbeszerzéshez csatlakozasrdl a Tanacs dont, a csatlakozast kovetd
beszerzés-bonyolitast a Hivatal intézi.

IV. FEJEZET
AZ EGYES KOZBESZERZESEK FELADATAI

44. A Hivatal



a) meghatdrozza a kozbeszerzés becsiilt értékét (a piaci ismeretekre tamaszkodva vagy
piackutatasa alapjan, figyelemmel a Kbt-ben meghatarozott kvetelményekre) melynek sordan
koteles elvégezni az egybeszamitdsi vizsgdlatot is,

b) meghatarozza a kozbeszerzés targyaval szemben tamasztott elvarasokat, a kozbeszerzés
muszaki leirasat.

¢) meghatarozza a kivalasztando6 ajanlattevével szemben tdmasztott kovetelményeket (azaz a
pénziigyi és gazdasagi, tovabba miszaki, illetve szakmai alkalmassagi kritériumokat),

d) meghatarozza az ajanlat értékelend6 elemeit (biralati szempontrendszert),

¢) meghatarozza a szerzodés lehetd legrészletesebb feltételeit;

45. A Hivatal altal elokészitett irattal a Tarsulasi Tanacs elndke kijeldli a birdlobizottsagot €s
egyben annak elnokét. A Hivatal megkiildi valamennyi biralobizottsagi tagnak a kijel6lo
okiratot.

46. A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jaro kozbeszerzési eljardsban a Lebonyolito:

a) Osszeallitta a Kozbeszerzési dokumentumok/ismertetd tervezetét (a tovabbiakban:
Dokumentacid), amennyiben az sziikséges. A Dokumentécionak legalabb a miiszaki leirdst és
a szerzOdés tervezetet, targyalasos eljardsban vagy versenyparbeszéd esetén legalabb a
szerzOdéses feltételeket tartalmaznia kell. A dokumentacionak tartalmaznia kell tovabba a
benytjtandé igazoldsok, nyilatkozatok jegyzékét,

b) kivalasztja a jogszabalyoknak és az igényeknek legmegfeleldbb eljarasfajtat,

c) elkésziti a felhivas/tervpalyazati kiiras (a tovabbiakban: felhivas) tervezetét,

d) a Hivatal pénziigyekért felelds irodajaval ellendrizteti a fedezet meglétét,

f) jegyzOkonyvet vesz fel a biradlobizottsag iiléseirdl.

47. A felhivés és a Dokumentaci6 tartalmat a Tarsulasi Tanacs elndke hagyja jova.

48. A 47. pontban foglalt jovahagyast kovetden a Hivatal/Lebonyolito feladja/megkiildi a
felhivast a Kbt. és a vonatkozo jogszabalyok szerint, és — amennyiben késziil ilyen -
gondoskodik a Dokumentacio atadasardl (ellenérték fejében vagy ingyenesen), vezeti a
nyilvantartast az eljards irdnt érdeklodo gazdasagi szereplokrol.

49. A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jaro kozbeszerzési eljardsban a Lebonyolitoval
egyeztetve késziti eld a valaszt a feltett kérdésekre, valamint az esetleges kiegészitd
tajekoztatds iranti kérdésekre, amelyet a Tarsuldsi Tanédcs elndke aldirdsa utdn az
ajanlattevOknek/részvételre jelentkezdknek/palyazoknak (a tovabbiakban: ajanlattevoknek) a
Kbt-beli hataridon beliil, az abban foglalt szabalyok figyelembe vételével megkiild.

50. Amennyiben ilyen van, a Hivatal— a targy szerinti szakértelemmel birdé bevont személyek
kézremiikodésével — lebonyolitja (minden {ligyviteli teenddjével) a konzultaciot. A
konzultaciordl jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzékonyvet a konzultacio napjatdl szamitott
ot napon beliil meg kell kiildeni, vagy elektronikusan hozzaférhetévé kell tenni a Kbt-ben
meghatdarozott gazdasagi szereplok részére.

51. A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jaro kozbeszerzési eljardasban a Lebonyolito
gondoskodik az ajdnlatok dtvételérol és bontdasardl a Kbt eldirdsainak megfeleloen. A
bontasrol jegyzokonyvet kell felvenni. A Kbt szerinti adatokat ismertetni kell. A
Jjegyzokonyvet a Kbt.-ben eldirt modon meg kell kiildeni.



52. A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jiro kizbeszerzési eljarasban a Lebonyolito
gondoskodik az ajanlatok, valamint egyéb beadvanyok bontasarol a Kbt. eldirasainak
megfeleléen. A bontéasrdl jegyzokonyvet kell felvenni. A Kbt. szerinti adatokat ismertetni
kell. A jegyzOkonyvet a Kbt.-ben eldirt moédon meg kell kiildeni.

53. Amennyiben sziikséges ¢és lehetséges, a Tarsulasi Tandcs elndke, Lebonyolito
igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolito hianypotlasi felhivast,
felvilagositas kérést, indokolaskérést kiild ki a Kbt. szabalyainak megfelelden.

54. A birdlobizottsdg — amennyiben volt hidnypotlds, véglegesen a hianypotlasi hataridé
elteltét kovetden - értékeli az ajanlatokat a Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jaro
kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolito altal elokészitett birdalati lapokkal.

55. A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jiro kiozbeszerzési eljarasban a Lebonyolito altal
elokészitett lezard hatarozattal meghozza a dontéshozd az eljarast lezard érdemi dontést
(lezar6 hatarozat).

56. Az eljaras lezdaro dontés alapjan elokészitett 6sszegezés ajdnlattevok részére torténd
atadasarol/megkiildésérél a Kbt.-ben irt rendelkezések szerint a Hivatal, Lebonyolito
igénybevételével jaro kozbeszerzési eljardsban a Lebonyolité gondoskodik.

57. A Hivatal feladata a kozbeszerzési eljards soran kikiildésre keriild, illetve beérkezd
dokumentumokrol (igy kiilonosen a kiegészitd tajékoztatds kérés és nyujtas, indokolas,
adatszolgaltatas, felvildgositas kérés és az erre érkezd valaszok, hidnypotlasi felhivas és
hianypotlas, eldzetes vitarendezési kérelem és az arra adott valasz) — amennyiben ezek nem az
eljaras lefolytatdsdban kozremiikodd Lebonyolito altal keriilnek kikiildésre, illetve nem hozza
¢rkeznek be — nyilvantartas vezetése oly modon, hogy a dokumentumok kikiildése és
beérkezése a kikiildés modjanak megfeleld tanusitvannyal rendelkezzen.

58. Az eljaras eredményérdl — ideértve a kétszakos eljaras részvételi szakaszanak eredményét
IS - a Hivatal altal elkészitett, és a Tarsulasi Tanacs elndke altal jovahagyott tajékoztato(k)
Kbt-ben meghatarozott esetekben és a vonatkozd jogszabalyok szerinti kozzétételérdl a
Hivatal,  Lebonyolito igénybevételével jaro kizbeszerzési eljarasban a Lebonyolito
gondoskodik.

59. A szerzOdést az Tarsulas részérél a Tarsulasi Tanacs elndke irja ald. Amennyiben a
dontéshozo a Tandcs, az alairas elott a Hivatal beszerzi a Tandcs jovahagyo, és a Tarsulési
Tanacs elndkének felhatalmazast ado hatarozatat.

60. A szerzddés eldkészitésérdl és a szerzddés hataridoben torténd megkotésérdl a Hivatal
gondoskodik.

61. A kozbeszerzés eredményeként kotott szerzddés modositasara kizarolag a Kbt. 141. §-
dban foglaltak figyelembe vételével van mod.

62. A szerz6dés modositasarol szo616 hirdetmény kozzétételérdl a Hivatal gondoskodik.
63. A szerzOdés teljesitését a Hivatal targy szerinti szakértelemmel rendelkezd irodéja

igazolja, valamint tovabbitja az igazolt szamla — és a fedezetigazolassal ellatott szerz6dés —
egy példanyat a Hivatal pénziigyekért felelds irodajahoz.



64. Az ellenszolgaltatas teljesitését a nyertes ajanlat szerint késziilt szerz6désben foglaltak
szerint a Hivatal pénziigyekért felelds irod4ja intézi.

65. A szerzddés teljesitésérdl szolo, Kbt. szerinti tdjékoztatd adatok jogszabdly szerinti
kozzétételérol a Hivatal gondoskodik legkésObb a szerzddés mindkét fél altali teljesitésétol
szamitott 30 napon beliil.

V. FEJEZET
A FELELOSSEGI REND

66. A Szabalyzatban meghatarozott feladatok szakszerli és jogszerli ellatdsaért, a javaslat
jogszeriiségéért, tovabba a dontésekért a Szabalyzat altal a feladatot ellatni kdteles, a
javaslattevo, illetve a dontéshozo felelds.

67. Amennyiben a feladatot egy szervezet, avagy annak meghatirozott egysége koteles
ellatni, #gy az adott feladat ellatdsdaért felelos szervezet, illetve a meghatarozott egység
vezetdje felel.

68. Amennyiben a javaslatot vagy dontést egy testiilet hozza, a feleldsség alol mentesiilhet a
kisebbségben szavazd, amennyiben bizonyitott, hogy egyértelmiien helyes allaspontot
képviselt, és ezt irdsbeli indokoldasban kifejtette.

69. Amennyiben a szakteriiletén (pénziigyi, jogi, kdzbeszerzési, kozbeszerzés targya szerinti
szakmai szakteriilet) kiviili kérdésben valaki a szakértelemmel bird mellett szavaz,
mentesiilhet a felelésség alol, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a
legnagyobb koriiltekintéssel jart el.

70. Amennyiben a dontéshozd a javaslattevd dontési javaslatanak teljesen megfeleld dontést
hoz, mentesiilhet a feleldsség alol, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a
legnagyobb kortiltekintéssel jart el.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2017. marcius 24. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba 1épést
kovetden indult kdzbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.



1. melléeklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

IMINE Q(Z) cveeveenie ettt ettt e et e e teebeesseeseesseessesseesseessesseesseessesseessenssenseenns targya
kozbeszerzési eljarasba

1. birdlobizottsagi tagként
2. nem biralobizottsagi tagként1

bevont személy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. torvény (Kbt) 25. § (6)
bekezdése alapjan
Kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-ban meghatarozott Gsszeférhetetlenségi ok, mint kizaro
koriilmény nem all fenn.

Kijelentem, hogy az alabbi szakértelemmel rendelkezem:

1. kozbeszerzés targya szerinti Szakmai szakértelem,
2. pénziigyi szakértelem,

3. jogi szakértelem,

4. kdzbeszerzési szakértelem.?

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott, a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan iizleti titoknak mindsiild
adatot, valamint titoknak mindsiilé informaciokat titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos
kozbeszerzoi titkot megérzom, azt sem az eljards befejezése elott, sem pedig azt kovetden
jogosulatlan személy tudomdasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasdnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegesének jogkdvetkezményeirdl, tovabba a feleldsségemrol.

LaJOSIMIZSE, .ovveveeieieeieeie e

alairas

! A megfeleld megjeldlendd.
% A megfeleld megjelolends. Lehet tobb is.



2. melléklet

ATVETELI JEGYZOKONYV

Késziilt:
Lajosmizsei K6z6s Onkorményzati Hivatal

Irod4jan

év ho

napjan.

Jelen vannak:
= Ajanlatkéro részérol:

= Ajanlattevo részérdl:

Targy:
szamu

Lajosmizsei K6zds Onkormanyzati Hivatal

elnevezési kozbeszerzési eljaras ajanlatanak benyujtasa.

Irod4ja ezennel tanusitja,

hogy a szamu

kapcsolatos gazdasagi szerepld

[neve:

elnevezeésli  kozbeszerzési eljarassal

cime:

ajanlatat -—-- €V

- ho nap

orakor

darab csomag formajaban atvette.
Az ajanlatot személyesen hoztak.*
Az ajanlat postai Uton érkezett.*

A benyujtott ajanlat csomagolésa sértetlen.*
A benytjtott ajanlat csomagolasa sériilt.*
Sériilés esetén annak jellege:




K.m.f.

alairas alairas

*: a megfeleld rész aldhtizandd



